
三十七、學習助學金 
（一）作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開始 

各助學金受分配單位於每月一日依據年度分配學習

助學金額度範圍，將上月份實際擔任服務學習生之人

數、時數送學務處彙整，統一請領學習助學金 

學務處依據各單位填送之資料

統一繕造印領清冊，簽請核發

學習助學金 

主計室辦理預算審核 

校長或授權人核定 

 
主計室依據核定文

件開立傳票支付 

出納組依據印領清冊將款

項直接匯撥至受款人帳戶 

結束 



（二）作業說明及注意事項 

1.法令依據：國立臺北商業大學學生學習助學金作業要

點。 

2.各助學金受分配單位應注意事項： 

（1）任用學習生每月服務學習時數及待遇支給應符合

規定。 

（2）每月一日均應準時將「學習生服務時數表」送服

務學習中心彙辦。 

（3）全年度支用助學金時數，不得超過奉核定分配時

數。 

3.學務處服務學習中心審核時，應注意事項： 

（1）審核各單位填送之「學習生服務時數表」是否符

合規定。 

（2）審核各單位支用時數是否超過核定額度。 

4.主計單位審核時，應注意事項： 

（1）預算是否能容納。 

（2）印領清冊是否均經相關權責單位核章。 

（3）金額乘算及加總是否正確。 


