
三十六、學生就學補助急難救助金 
（一）作業流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開始 

承辦單位（學務處）簽註審核意

見，並註明補助依據、補助金額 

是否符合

規定 

主計室辦理

預算審核 

退還申請人 

校長或授權人核定 

 

承辦單位（學務處）通知申請人

填具領據並檢附核准文件請款 

主計室開立傳票支付 

出納組將款項直接

匯撥至受款人帳戶 

結束 

導師、輔導教官及系主任

分別訪問證實後簽註意見 

本校學生依事實

需要提出申請 

是 

否 



（二）作業說明及注意事項 

1.法令依據：國立臺北商業大學學生就學補助急難救助

金作業要點。 

2.申請人之導師、輔導教官及系（所）主任訪查證實後，

均應將訪查情形，簽註具體意見。 

3.學務處審查時，應注意事項： 

（1）應實際辦理訪查，並詳予註明訪查結果。 

（2）應註明是否符合補助條件。 

（3）應註明補助依據法令之相關條款及補助金額。 

（4）每學期或學年並應將補助結果，提送「學生就學

補助急難救助委員會審議追認。 

4.主計單位審核時，應注意事項： 

（1）預算是否能容納。 

（2）申請案件是否均經相關人員核章。 

（3）印領清冊或收據是否均經權責單位核章。 

（4）金額乘算及加總是否正確。 


