
一、學雜費收入 
（一）作業流程 

 

開始 

學生自行上台銀學雜費 

網站列印繳費單 

學生至銀行

或超商繳款 

銀行將收存總金額轉入本

校專戶並將收訖之繳費單

及相關報表送至出納單位 

出納組彙整繳費單，核

對缺號、繳款金額，並

簽案會各學制核對 

由各學制（部）通知 

學生至台銀補繳費 

主計室審核 

校長或授權人核定 

主計室收帳 

是否在繳費

期限內 

否 是 

結束 

各學制提供學生資

料電子檔送出納組 

出納組上傳至銀行 



（二）作業說明及注意事項 

1.出納組簽報學雜費收入案件時，應將各學制（部）收入項

目之人數、金額及未繳費之人數分別列明。 

2.各學制（部）核校人數時，對未繳費之學生人數、金額及

原因均應分別敘明。 

3.各學制（部）對於未繳費之學生，除辦理就學貸款者外，

應即通知補繳。 

4.本校附設空中進修學院各地區輔導處代收之學雜費，應由

空中學院校本部併案簽報。 


