
(一)  投資收入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開始 

秘書室擬定資金運用計畫 

(目前可運用資金為兩億元) 

投資管理小組作業 

投資計劃案核定 

投資管理小組 

決議 

秘書室每季將投資績效 

提報校務基金管理委員會 

決算時 

認列投資損益 

秘書室執行作業 

主計室開立傳票 

出納組執行 

結束 



(二) 購入投資項目 [自行操作] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

須檢附下列文件： 

1. 核准簽文 

(須註明購入標的、欲購入數量) 

2. 購入後簽文 

(須註明購買標的、單價、數量及總額) 

3. 會議記錄 

4. 交易資料 

5. 證券戶存摺影本 

股份、股票、債券 

開始 

投資管理小組 

確認項目及金額 

秘書室執行決議 
經管組發函至國有財產局

變更為非國有財產及出售 

秘書室依投資管理

小組決議彙總相關

要件簽陳 

校長核可 

出納組將有價證券 

登帳並保管 

主計室入帳 

秘書室依成交事實

彙總呈報 

校長核可 

結束 

承辦單位 

填寫匯款申請單 

主計室 

開立傳票 

出納組執行 

須檢附： 

1. 匯款申請單 

2. 會議記錄(密件處理) 

出納組每月月底整理有價證

券明細並填寫財產增加單 

經管組 

入帳 

通知投資管理小組

成員並經其認可 

股份、股票、債券 



(三) 處分投資項目 [自行操作] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

須檢附下列文件： 

1. 欲處分簽文 

(須註明欲處分標的、數量) 

2. 處分後簽文 

(需註明處分標的、數量、單價、

總額及處分損益) 

3. 交易資料 

4. 證券戶存摺影本 

5. 會議紀錄 

6. 國有財產局的函 

開始 

投資管理小組確認

處分項目及金額 

秘書室依投資管理小組

決議彙總相關要件簽陳 

校長核可 

秘書室依成交事實與投

資損益彙總呈報 

主計室入帳 

校長核可 

結束 

出納組執行 

通知投資管理小組

成員並經其認可 

 

秘書室執行決議 

填寫處分通知單 



(四) 委外投資 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開始 

依投資管理小組

決議標的議約 

秘書室不定期檢

視投資收益情形

並彙總呈報 

校長核可 

秘書室每季將投資績效 

提報校務基金管理委員會 

秘書室不定期將投資績效 

提報投資管理小組 

主計室年終決算

認列投資損益 

結束 

校長核可 

主計室開立傳票 

出納組執行 

主計室合約到期

認列投資損益 


