附件2
國立台北商業大學場地設備收支管理要點

　　　　                       94年3月23日94年度第1次校務基金管理委員會議通過

95年11月24日95學年度第5次校務基金管理委員會議通過
教育部96.1.31台技(二)字第0960016660號函同意備查
一、國立台北商業大學〈以下簡稱本校〉為使各項場地設備收支管理作業有所依循，依據國立大學校院校務基金設置條例第10條及國立大學校院校務基金管理及監督辦法第7條規定，訂定國立台北商業大學場地設備收支管理要點〈以下簡稱本要點〉。

二、本校場地設備管理經費收支之執行，除法令另有規定外，悉依本要點之規定辦理。

三、場地設備管理收入係指本校學生教室、停車場地、活動場所及其他各項設施所獲得之收入。

四、場地設備管理單位應考量成本費用原則研訂收費標準，其收費標準依照本校場地設備外借管理辦法規定辦理。

五、場地設備管理收入應掣發收據，有關收據之印製、保管、使用，依本校收據管理作業程序辦理。

六、各項收入應全數存放校務基金專戶，經費收支應有合法憑證，並依相關法令規定年限保存。

七、場地設備管理收入經費其使用範圍及原則：

(一)服務費用：提列30％，用以分攤及支應場地設備及維護、保養、清潔、修繕及各場地管理人員加班及其他相關費用等。由相關業務主管單位依據實際需要統籌分配運用。

(二)收支結餘款全數撥充校務基金統籌運用，其運用原則：

   1.各項教學建築、設施清潔維護保養：應編列使用計畫，經校務基金管理委員會審查通過後實施。

   2.汰換更新相關設備：應編列設備使用計畫，經校務基金管理委員會審查通過後實施。

八、場地設備收支事項之內部審核工作，應由其相關主管與經費執行、使用及保管人員，負責其執行預算、使用及保管資產之相關責任。

九、本要點經校務基金管理委員會通過，報教育部備查後實施，修正時亦同。

